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ChÌn khung ch÷ text box
[bookmark: _GoBack]1. ChÌn khung
· Chän Insert
· Chän Shapes -> Text box
· Con trá xuÊt hiÖn h×nh dÊu céng (+) th× ta nhÊn chuét ®Ó vÏ ra mét khung (Khung kh«ng ®Èy ch÷)
2. §Þnh d¹ng khung
· Muèn khung ®Èy ch÷ ta ph¶i nh¸y chuét vµo trong khung
· Chän Drawing tool
· Chän Text Box
· Chän Wrap text 
· Chän Square 
· OK
 Chó ý:  Muèn lµm mµu nÒn, mµu viÒn: cho khung Text Box ta lµm nh­ sau:
· Nh¸y chuét vµo trong khung
· Chän Drawing tool  

